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PROCEDIMENTS

DEL

DEPARTAMENT D’ORDENACIÓ DEL TERRITORI
1. DECLARACIONS D’INTERÈS GENERAL
1.1 Documentació requerida

a) Avantprojecte o projecte redactat per tècnic competent, que haurà d’estar visat pel corresponent col·legi professional. 

b) Plànol d’emplaçament escala 1:5.000, amb especificació del traçat si l’expedient tracta d’instal·lacions linials (per exemple, xarxes elèctriques).

c) Plànol dels terrenys, on es grafiaran totes les edificacions i les instal·lacions, tant les existents com les projectades, amb especificació de les corresponents superfícies. 

d) Certificat del Registre de la Propietat sobre la titularitat, les característiques i la superfície dels terrenys.

e) En el cas que la declaració d’interès general sigui per a la dotació de serveis, s’haurà de justificar la legalitat de les edificacions o instal·lacions que es pretenen dotar del servei, mitjançant la presentació de la corresponent llicència municipal, certificat municipal o autorització administrativa.

f) Documentació ambiental:

· f.1) Si el projecte està inclòs en l’annex I de la Llei 11/2006, de 14 de setembre, d’avaluacions d’impacte ambiental i avaluacions ambientals estratègiques a les Illes Balears, s’haurà de presentar una memòria - resum del projecte, per remetre-la a la Comissió de Medi Ambient de les Illes Balears a efectes de determinar l’amplitud i el nivell de detall de l’estudi d’impacte ambiental, que abastarà:

a) La definició, les característiques i la ubicació del projecte.

b) Les principals alternatives que es considerin i l’anàlisi dels impactes ambientals de cadascuna.

c) Un diagnòstic territorial i del medi ambient afectat pel projecte 

f.2) Si el projecte està inclòs en l’annex II de la Llei 11/2006, de 14 de setembre, d’avaluacions d’impacte ambiental i avaluacions ambientals estratègiques a les Illes Balears o afecta un espai de la Xarxa Ecològica Europea Natura 2000 (i no està dins l’annex I) s’haurà de presentar un document ambiental que inclogui com a mínim:

a) La definició, les característiques i la ubicació del projecte, indicant la classificació del sòl i el régim jurídic aplicable, i la seva possible inclusió a un espai natural protegit, així com la cartografia de la zona.

b) Les principals alternatives estudiades.

c) La possible acumulació amb altres projectes existents o futurs.

d) Una descripció del medi afectat i una anàlisi d’impactes potencials en el medi ambient.

e) La possibilitat d’introduir millores ambientals i mesures preventives, correctores o compensatòries.

f) La forma de realitzar el seguiment que garanteixi el compliment de les indicacions i mesures protectores i correctores contingudes en el document ambiental.

f.3) Si l’actuació afecta una zona afectada com a àrea de protecció de riscs del Pla Territorial Insular, s’haurà de presentar un estudi d’incidència ambiental.

g) Informe municipal raonat.

La documentació es remet a l’Ajuntament corresponent, el qual, prèvia emissió del corresponent informe motivat, la remetrà al Consell Insular
1.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Tràmit d’informació pública mitjançant inserció d’anunci en el BOIB i en el tauler d’anuncis de l’ajuntament, per un termini de 20 dies hàbils, o 30 si el projecte està inclòs en els annexos I o II de la Llei 11/2006, d’avaluacions d’impacte ambiental i avaluacions ambientals estratègiques de les illes Balears.

e) Sol·licitud d’informes a les administracions, organismes o dependències afectades.

f) Si el projecte està inclòs en els annexos  I o II esmentats, remissió de la memòria – resum o documentació ambiental a la Comissió de Medi Ambient de les Illes Balears per tal que dictamini l’abast, en el seu cas, de l’estudi d’impacte ambiental.

g) Requeriment al promotor, en el seu cas, de l’estudi d’impacte ambiental d’acord amb el dictamen de la CMAIB.

h) Remissió de l’estudi d’impacte ambiental a la CMAIB, que haurà estat objecte d’informació pública pel termini de 30 dies hàbils.

i) Recepció del corresponent dictamen de la CMAIB.

j) Realització de l’informe tècnic.

k) Realització de l’informe jurídic.

l) Resolució del conseller.

m) Notificació de la resolució al promotor i a l’ajuntament corresponent.

1.3 Termini per resoldre

3 mesos

2. CÈDULES URBANÍSTIQUES
2.1 Documentació requerida

Documentació comú:

a) Sol·licitud corresponent, segons el cas: primera ocupació, mancança o renovació (original).

b) Documentació acreditativa de la titularitat (escriptura, contracte censal, nota registral).

c) Document de pagament de la taxa (exemplars corresponents a la Tresoreria i al Servei del CIM).

Documentació específica:

Documentació municipal:


Per a cèdules de primera ocupació:

d) Llicència municipal d'obres

e) Certificat municipal de final d'obra i primera ocupació 

per a cèdules de mancança:

f) Certificació expedida pel secretari de l'ajuntament corresponent, amb el vistiplau de l'alcalde.

Documentació tècnica:

g) En tots els casos, fotografia actualitzada i expressiva de l'objecte de la sol·licitud, datada i signada pel tècnic o tècnics implicats (original).

Per a cèdules de primera ocupació: 

h) Certificat final d'obra i d'habitabilitat expedit per la direcció facultativa de l'obra, visat pel respectiu col·legi professional 


per a cèdules de mancança i renovació:


i) Certificat d'habitabilitat expedit per un arquitecte, arquitecte tècnic o tècnic competent


j) Cèdula anterior (només en els casos de renovació)


k) En cas d'immobles situats en sòl rústic, plànol d'emplaçament amb indicació de les dades cadastrals (polígon, parcel·la) necessàries per a la seva localització, signada pels tècnics implicats.


l) En cas de locals amb ús determinat, fitxa técnica del projecte d'activitats, ón consti l'ús i el nombre concret de places; o fitxa-resum abreviada sense necessitat de redacció del projecte d'activitats, segons sigui el cas


m) En cas d'allotjaments turístics, autorització prèvia del Departament de Turisme del CIM


n) En el cas de duplicats, una fotografia actualitzada de l'immoble signada i datada pel sol·licitant, una declaració escrita del sol·licitant acreditativa de no haver dut a terme cap actuació i l'escriptura de propietat.


Amb la sol·licitud, heu de presentar originals i fotocòpies de la documentació.

PRIMERA OCUPACIÓ DE LOCALS 


o) Quan es tracta de locals independents de més de 150 m2 i capacitat per més de cinc vehicles, sempre farà falta el projecte d'activitats

p) Quan es tracta de locals de fins a 150 m2 i menys de cinc vehicles, si el permís d'obres és posterior al 17 d'abril de 2007, és necessària la presentació de la fitxa-resum.

q) Quan es tracta de locals de fins a 150 m2 i menys de cinc vehicles, si el permís d'obres és anterior al 17 d'abril de 2007, no és necessària la presentació de la fitxa-resum.


MANCANÇA DE LOCALS

r) Quan es tracta de locals independents de més de 150 m2 i capacitat per més de cinc vehicles, sempre farà falta el projecte d'activitats

s) Quan es tracta de locals de fins a 150 m2 i menys de cinc vehicles, és obligatòria la presentació de la fitxa-resum

2.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Sol·licitud informe Consorci per a la Legalitat del Sòl Rústic (cèdules rústic)

e) .Inspecció rústic – informe inspecció

f) Emissió cèdula.

g) Notificació cèdula a l’interessat

2.3 Termini per resoldre

2 mesos

3. AUTORITZACIONS LITORAL (ZONA SERVITUD DE PROTECCIÓ DE LA LLEI DE COSTES)
3.1 Documentació requerida

a) Instància adreçada a la Presidència de la Comissió Tècnica Assessora d'Urbanisme i d'Ordenació del Territori en la qual consti el nom, els llinatges, el DNI, el domicili i el telèfon de la persona que fa la sol·licitud, així com les obres, les instal·lacions o les activitats per les quals es demana autorització, el lloc on es pretén realitzar i la titularitat d'aquest. (instància normalitzada del Consell o qualsevol altra)

b) Resguard de pagament de la taxa: l'import de la taxa per la tramitació de l'expedient, que es calcularà d'acord amb les obres que es vulguin fer a la zona de servitud de protecció. (Aquesta s'aportarà posteriorment) (original: còpia groga degudament segellada per l'entitat bancària).

c) Plànol autenticat per la Demarcació de Costes de les Balears, amb la definició de la línia de delimitació provisional del domini públic marítim - terrestre i, si s'escau, de la ribera del mar. (original o fotocòpia compulsada).
La presentació d'aquest plànol autenticat no serà necessària en el cas dels ajuntaments amb delimitació definitiva aprovada.

d) Certificat urbanístic municipal, on consti la classificació del sòl, l'aprovació del planejament , el seu estat d'execució, els usos permesos, les condicions d'edificació i les alienacions establertes. (original).

e) Justificació que acrediti que l'edificació existent es construí d'acord amb la legalitat llavors vigent: Certificat municipal d'antiguitat de l'edifici existent, si és anterior a 1956; plànols i llicència municipal de l'edifici existent, si és posterior al 1956 i autorització concedida , si s'escau, per la Direcció de Costes o per la Comandància Militar de Marina de l'edifici existent, si és posterior a 1969. (original)

f) Quatre exemplars del projecte amb memòria, pressupost i plànols explicatius (plantes, seccions i façanes) a escala adequada (1:1000 o 1:50), on es grafiïn les obres de referència i la seva situació en relació amb la riba del mar, de les seves zones de servitud, redactat per l'empresa constructora o l'instal·lador, quan es tracti d’obra menor, i per un tècnic competent i visat, si escau, pel col·legi oficial corresponent, en el supòsit d'obra major. (originals i visats per els col·legis professionals corresponents).

g) En el casos en què procedeixi: Estudi de detall: pla especial o altre instrument adequat l'objectiu primordial del qual sigui proporcionar un tractament urbanístic homogeni al conjunt de la façana marítima, redactat per un tècnic superior, visat pel col·legi oficial corresponent, amb l'informe favorable de la Demarcació de Costes i aprovat definitivament per l'ajuntament. (original) 

h) Es recomana aportar documentació fotogràfica que permeti una millor interpretació i resolució de l'expedient. 

3.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Comunicació taxa a pagar.

e) Cobrament taxa.

f) Sol·licitud informe a la Demarcació de Costes de Balears.

g) Informe tècnic.

h) Informe jurídic.

i) Resolució conseller.

j) Notificació resolució a l’interessat i a l’ajuntament corresponent.

3.3 Termini per resolució

3 mesos.

4. EDIFICIS EN RÈGIM ESPECIAL
4.1 Documentació requerida

a) Instància sol·licitant la inclusió en el règim especial (ERE) de
qualsevol edificació existent en sòl rústic.

b) 1. Per edificacions construïdes abans de 1.956, acreditar que l’edifici és anterior a aquella data presentant els següents documents:

· Certificat urbanístic municipal (sobre l’antiguitat dels edificis, les llicències d’obres atorgades, l’existència d’expedients de disciplina urbanística, etc.

· Certificació literal de la inscripció de la finca en el Registre de la Propietat, on constarà la titularitat, característiques i superfície de la finca.

· Plànol cadastral de la finca (parcel·lari) a escala 1/5.000 o similar, on constin les edificacions existents.

· Plànols que reflecteixin l’estat actual de les edificacions que es volen incloure en el règim especial i fotografies actuals de les façanes de l’edificació.

· En el seu cas, còpia de les llicències d’obres atorgades en relació a qualsevol intervenció que s’hagi realitzat sobre els edificis.

2. Per edificacions construïdes després de 1.956, acreditar la seva legalitat aportant els següents documents:

· Certificat urbanístic municipal (sobre l’antiguitat dels edificis, les llicències d’obres atorgades, l’existència d’expedients de disciplina urbanística, etc.) o còpia de les llicències d’obres atorgades en relació a la construcció o a qualsevol intervenció que s’hagi realitzat sobre els edificis.

· Nota simple registral o Certificació del Registre de la Propietat sobre la titularitat, característiques i superfície de la finca a la que pertanyen les edificacions.

· Plànol cadastral de la finca (parcel·lari) a escala 1/5.000 o similar, on constin les edificacions existents.

· Plànols que reflecteixin l’estat actual de les edificacions que es volen incloure en el règim especial i fotografies actuals de les façanes de l’edificació.

4.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Sol·licitud d’informe al Consorci de Protecció de Legalitat en sòl rústic de Menorca.

d) Emissió d’informe tècnic. 

e) Resolució del conseller executiu d’Ordenació de Territori.

f) Notificació de la resolució al promotor i a l’ajuntament corresponent .

5.3 Termini per resolució

3 mesos

5. REGISTRE D’ENTITATS URBANÍSTIQUES COL·LABORADORES

5.1 Documentació requerida

a) Sol·licitud inscripció, modificació o dissolució.

b) Justificant de l’acord municipal pel que s’aprova la constitució i la dissolució de l’entitat.

c) Còpia de l’escriptura notarial on constin els acords adoptats per l’entitat en el cas de modificacions d’estatuts.

5.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Resolució del conseller.

e) Inscripció en el Registre d’Entitats Urbanístiques Col·laboradores.

f) Notificació de la inscripció a l’entitat i a l’Ajuntament corresponent.

6.3 Termini per resolució

3 mesos

6. EXPEDIENTS DE PLANEJAMENT GENERAL
6.1 Documentació requerida

a) Cinc exemplars originals de la documentació tècnica visada (si n’és el cas).

b) Tres exemplars de la documentació administrativa (segellada i diligenciada).

c) Disquet 3.5 o Cd-rom, fitxer Word 6.0 per a PC; mecanografiada espai simple, estil Times New Roman cos 8 p.

DOCUMENTACIÓ INCLOSA EN L’EXPEDIENT (DOCUMENTACIÓ ADMINISTRATIVA):

· Còpia de l’anunci oficial inserit en el BOIB per donar inici al tràmit d’exposició pública dels treballs preparatoris de la redacció del Pla (només en supòsits de revisió de planejament).

· Certificació del secretari que acrediti l’inici del període d’exposició pública dels treballs preparatoris i del seu resultat (només en supòsits de revisió de planejament).

· Còpia, si n’és el cas, d’al·legacions, suggeriments o alternatives presentades en exposició pública dels treballs preparatoris del Pla (només en supòsits de revisió de planejament).
· Informe jurídic en relació a l’aprovació inicial
· Informe tècnic en relació amb l’aprovació inicial del Pla.

· Certificació del secretari que acrediti la data de celebració de la Junta de Govern i l’acord d’aprovació inicial

· Còpia de l’anunci oficial publicat al BOIB per iniciar el tràmit d’informació pública posterior a l’aprovació inicial
· Còpia de l’anunci publicat en un dels diaris de major difusió de l’illa posterior a l’aprovació inicial.

· Còpia (si n’és el cas) d’al·legacions formulades en període d’informació pública posterior a l’aprovació inicial.

· Informes tècnic i jurídic previs a l’aprovació provisional.

· Certificació del secretari de l’acord del Ple municipal sobre aprovació provisional del Pla.

· Acord Comissió de Medi Ambient de les Illes Balears.

6.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Sol·licitud informes a les administracions, organismes o dependències afectades.

e) Informe tècnic.

f) Informe jurídic

g) Dictamen Comissió Tècnica Assessora en matèria d’Urbanisme i Ordenació del Territori.

h) Acord plenari.

i) Publicació BOIB acord i normativa (si n’és el cas), i notificació a l’ajuntament.

j) Diligenciar documentació.

7.3 Termini per resolució

6 mesos

7. EXPEDIENTS DE PLANEJAMENT PARCIAL
7.1 Documentació requerida

d) Cinc exemplars originals de la documentació tècnica visada (si n’és el cas).

e) Tres exemplars de la documentació administrativa (segellada i diligenciada).

f) Disquet 3.5 o Cd-rom, fitxer Word 6.0 per a PC; mecanografiada espai simple, estil Times New Roman cos 8 p.

DOCUMENTACIÓ INCLOSA EN L’EXPEDIENT (DOCUMENTACIÓ ADMINISTRATIVA):

· Informe jurídic en relació a l’aprovació inicial
· Informe tècnic en relació amb l’aprovació inicial del Pla.

· Certificació del secretari que acrediti la resolució d’aprovació inicial

· Còpia de l’anunci oficial publicat al BOIB per iniciar el tràmit d’informació pública posterior a l’aprovació inicial
· Còpia de l’anunci publicat en un dels diaris de major difusió de l’illa posterior a l’aprovació inicial.

· Còpia (si n’és el cas) d’al·legacions formulades en període d’informació pública posterior a l’aprovació inicial.

· Informes tècnic i jurídic previs a l’aprovació provisional.

· Certificació del secretari de l’acord del Ple municipal sobre aprovació provisional del Pla.

· Acord Comissió de Medi Ambient de les Illes Balears.

7.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Sol·licitud informes a les administracions, organismes o dependències afectades.

e) Informe tècnic.

f) Informe jurídic

g) Dictamen Comissió Tècnica Assessora en matèria d’Urbanisme i Ordenació del Territori.

h) Acord plenari.

i) Publicació BOIB acord i normativa (si n’és el cas), i notificació a l’Ajuntament i als propietaris si el pla és d’iniciativa particular.

j) Diligenciar documentació.

8.3 Termini per resolució

3 mesos

8. AUTORITZACIONS ART. 27.2 B LLEI 6/1997, DEL SÒL RÚSTIC DE LES ILLES BALEARS

8.1 Documentació requerida

a) Sol·licitud d’autorització.

b) Projecte tècnic.

8.2 Tramitació

a) Comprovació documentació.

b) Informe deficiències (si és el cas)

c) Notificació deficiències (si és el cas)

d) Sol·licitud d’informe Departament d’Agricultura.

e) Emissió d’informe tècnic. 

f) Resolució del conseller executiu d’Ordenació de Territori.

g) Notificació de la resolució al promotor i a l’ajuntament corresponent .

9.3 Termini per resolució

3 mesos

[image: image3.wmf][image: image4.wmf]_1090306863.unknown

_1090307065.unknown

